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Tajemník Úřadu městského obvodu Liberec – Vratislavice nad Nisou 
 

vyhlašuje podle § 7 zákona č. 312/2002 Sb., o úřednících územních samosprávných celků, v 
platném znění 

 

VÝBĚROVÉ ŘÍZENÍ 
 

na obsazení pracovního místa 
 

samostatný odborný referent/referentka 
(hlavní účetní) 

  
na ekonomickém odboru Úřadu městského obvodu Liberec – Vratislavice nad Nisou 

 
Podmínky výběrového řízení: 

 
Zákonné předpoklady pro vznik pracovního poměru: 

 státní občan ČR, občan jiného členského státu Evropské unie nebo občan státu, který je 

smluvním státem Dohody o Evropském hospodářském prostoru, popřípadě fyzická osoba, která 

je cizincem a má v České republice povolen trvalý pobyt 

 dosažení věku 18 let 

 plná svéprávnost 

 bezúhonnost 

 ovládání českého jazyka 

 
Požadavky uchazeče: 

 středoškolské nebo vysokoškolské vzdělání ekonomického směru  

 praxe ve státní správě a samosprávě výhodou 

 znalost a praxe v účetnictví   

 znalost programu Ginis (Gordic), Agendio (Marbes) výhodou  

 znalost zákonných norem v oblasti účetnictví 

 znalost práce na PC, MS Windows, Word, Excel, Outlook  

 vysoká pečlivost, důslednost, schopnost týmové spolupráce, zodpovědnost  

 

Pracovní náplň:  

 výkon funkce hlavní účetní dle zákona č. 320/2001 Sb., resp. dle zákona č. 231/2025 Sb. 

 vedení kompletního účetnictví městského obvodu (hlavní činnost s vazbou na rozpočtovou 
skladbu; vedlejší hospodářská činnost) 

 účtování všech nákladů a výnosů, mezd (platů), transferů, odpisů, čerpání fondů atd. 

 vedení platby všech vydaných a přijatých faktur, párování plateb poplatků, účtování 
nespárovaných bankovních transakcí 

 měsíční zpracování přiznání k DPH včetně kontrolního hlášení 

 kontrola účtu nedokončených investic, zpracování protokolů o zařazení majetku dokončených 
investičních akcí a jejich zařazování do majetku; účtování o svěřeném majetku na podrozvaze 

 zpracování podkladů pro inventarizaci majetku, zpracování dokladových inventur, proúčtování 
inventarizačních rozdílů po ukončení a schválení výsledků inventarizace 

 zpracování účetních a statistických výkazů 

 příprava podkladů pro přezkum hospodaření městského obvodu 

 archivace na úseku ekonomického odboru 

 další práce dle pracovní náplně nebo dle pokynů vedení odboru nebo městského obvodu 
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Platové zařazení: 10. platová třída, která podle platného katalogu prací odpovídá nejvýše zařazenému 
vykonávanému druhu práce. 
 
 
Místo výkonu práce: Liberec, Městský obvod Liberec – Vratislavice nad Nisou 
 
 
Nástup do pracovního poměru: dohodou 
 
 
Pracovní poměr: plný úvazek  

      
 
Písemná přihláška uchazeče k vyhlášenému výběrovému řízení musí obsahovat: 

 přesné označení pozice, na kterou se uchazeč hlásí, 

 jméno, příjmení, titul,  

 datum a místo narození,  

 státní příslušnost,  

 místo trvalého pobytu,  

 druh a číslo dokladu prokazujícího totožnost a státní občanství, je-li zájemcem cizinec, který 

není občanem členského státu Evropské unie nebo občanem státu, který je smluvním státem 

Evropského hospodářského prostoru, též číslo dokladu o povolení k trvalému pobytu,  

 telefonní spojení a e-mail,  

 datum a podpis uchazeče, 

 povinné přílohy k přihlášce: 
o strukturovaný životopis obsahující údaje o dosavadní praxi, odborných znalostech a 

dovednostech 
o ověřená kopie dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání (při podání přihlášky lze 

nahradit prostou fotokopií, ověřenou kopii dokladu je nutné předložit před uzavřením 
pracovní smlouvy)                 

o výpis z evidence Rejstříků trestů ne starší než 3 měsíce (při podání přihlášky lze 
nahradit čestným prohlášením o bezúhonnosti, originál výpisu je nutné předložit před 
uzavřením pracovní smlouvy) 

o písemný souhlas se zpracováním, uchováním a poskytnutím osobních údajů třetím 
osobám  

 
 
Lhůta pro podání přihlášky: uzávěrka pro podání přihlášek uchazečů je 10.09.2026 ve 12:00. 
 
 
Způsoby podání přihlášky: 

 osobně na sekretariátu Úřadu městského obvodu Liberec – Vratislavice nad Nisou 

 poštou na adresu Městský obvod Liberec – Vratislavice nad Nisou, Tanvaldská 50, 463 11 
Liberec 30 

 datovou schránkou (ID DS p7vb6nr) 
 
 
Kontaktní spojení pro případné dotazy: 

Ing. Jana Míková, tel.: 482 428 815, e-mail: mikova.jana@vratislavice.cz 

Mgr. Pavel Svoboda, tel.: 482 428 812, e-mail: prace@vratislavice.cz 
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Vyhlašovatel si vyhrazuje právo zrušit toto výběrové řízení kdykoliv v jeho průběhu. 
 
 
 
Ve Vratislavicích nad Nisou, dne 01.06.2026 

 

 
 
 
Mgr. Pavel Svoboda 
tajemník 


