Mestsky obvod Liberec - Vratislavice nad Nisou

www.vratislavice.cz

Tajemnik Ufadu méstského obvodu Liberec — Vratislavice nad Nisou

vyhlaSuje podle § 7 zakona ¢. 312/2002 Sb., o Ufednicich Uzemnich samospravnych celku, v
platném znéni

VYBEROVE RIiZENi
na obsazeni pracovniho mista

samostatny odborny referent/referentka
(hlavni ucetni)

na ekonomickém odboru Ufadu méstského obvodu Liberec — Vratislavice nad Nisou

Podminky vybérového fizeni:

Zakonné predpoklady pro vznik pracovniho poméru:

e statni obéan CR, ob&an jiného ¢&lenského statu Evropské unie nebo obdan statu, ktery je
smluvnim statem Dohody o Evropském hospodarském prostoru, popfipadé fyzicka osoba, ktera
je cizincem a méa v Ceské republice povolen trvaly pobyt

e dosaZeni véku 18 let

e plna svépravnost

e bezuhonnost

e ovladani Ceského jazyka

Pozadavky uchazece:
o stfedoskolské nebo vysokoSkolské vzdélani ekonomického sméru
praxe ve statni spravé a samospravé vyhodou
znalost a praxe v uc€etnictvi
znalost programu Ginis (Gordic), Agendio (Marbes) vyhodou
znalost zakonnych norem v oblasti ucetnictvi
znalost prace na PC, MS Windows, Word, Excel, Outlook
vysoka peclivost, duslednost, schopnost tymové spoluprace, zodpovédnost

Pracovni napln:

e vykon funkce hlavni u€etni dle zakona &. 320/2001 Sb., resp. dle zakona €. 231/2025 Sb.

e vedeni kompletniho u&etnictvi méstského obvodu (hlavni ¢innost s vazbou na rozpoctovou
skladbu; vedlejSi hospodéaiska €innost)

e Uctovani vSech nakladu a vynos(, mezd (platu), transfer(, odpistl, Cerpani fond( atd.

¢ vedeni platby vSech vydanych a pfijatych faktur, parovani plateb poplatku, uétovani
nesparovanych bankovnich transakci

e meésicni zpracovani pfiznani k DPH v€etné kontrolniho hlaseni

e kontrola u¢tu nedokonc&enych investic, zpracovani protokol o zafazeni majetku dokoncenych
investi€nich akci a jejich zafazovani do majetku; u¢tovani o svéfeném majetku na podrozvaze

e zpracovani podkladd pro inventarizaci majetku, zpracovani dokladovych inventur, prouétovani
inventariza¢nich rozdill po ukonceni a schvaleni vysledkl inventarizace

e zpracovani UCetnich a statistickych vykazu

e pfiprava podkladl pro pfezkum hospodareni méstského obvodu

e archivace na useku ekonomického odboru

e dalSi prace dle pracovni napiné nebo dle pokynl vedeni odboru nebo méstského obvodu
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Platové zarazeni: 10. platova tfida, ktera podle platného katalogu praci odpovida nejvyse zafazenému
vykonavanému druhu prace.

Misto vykonu prace: Liberec, Méstsky obvod Liberec — Vratislavice nad Nisou

Nastup do pracovniho poméru: dohodou

Pracovni pomér: plny Uvazek

Pisemna piihlaska uchazece k vyhlaSenému vybérovému fizeni musi obsahovat:

pfesné oznaceni pozice, na kterou se uchaze¢ hlasi,

jméno, pfijmeni, titul,

datum a misto narozeni,

statni pfislusnost,

misto trvalého pobytu,

druh a Cislo dokladu prokazujiciho totoznost a statni obCanstvi, je-li zajemcem cizinec, ktery
neni ob&anem c&lenského statu Evropské unie nebo ob&anem statu, ktery je smluvnim statem
Evropského hospodarského prostoru, téz Cislo dokladu o povoleni k trvalému pobytu,
telefonni spojeni a e-mail,

datum a podpis uchazece,

povinné prilohy k pfihlasce:

o strukturovany Zivotopis obsahujici udaje o dosavadni praxi, odbornych znalostech a
dovednostech

o ovéfena kopie dokladu o nejvy§Sim dosazeném vzdélani (pfi podani pfihlasky Ize
nahradit prostou fotokopii, ovéfenou kopii dokladu je nutné predlozit pfed uzavienim
pracovni smlouvy)

o vypis z evidence RejstiikG trestd ne star$i nez 3 mésice (pfi podani pfihlasky Ize
nahradit Cestnym prohlasenim o bezihonnosti, original vypisu je nutné pfedlozit pfed
uzavienim pracovni smlouvy)

o pisemny souhlas se zpracovanim, uchovanim a poskytnutim osobnich udaju tfetim
osobam

Lhata pro podani prihlasky: uzavérka pro podani pfihlasek uchazecl je 10.09.2026 ve 12:00.

Zpusoby podani prihlasky:

osobné na sekretariatu Uradu méstského obvodu Liberec — Vratislavice nad Nisou

postou na adresu Méstsky obvod Liberec — Vratislavice nad Nisou, Tanvaldska 50, 463 11
Liberec 30

datovou schrankou (ID DS p7vb6nr)

Kontaktni spojeni pro pfipadné dotazy:
Ing. Jana Mikova, tel.: 482 428 815, e-mail: mikova.jana@vratislavice.cz
Mgr. Pavel Svoboda, tel.: 482 428 812, e-mail: prace@vratislavice.cz

Stranka 2z 3


mailto:mikova.jana@vratislavice.cz
mailto:prace@vratislavice.cz

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu.

Ve Vratislavicich nad Nisou, dne 01.06.2026

Mgr. Pavel Svoboda
tajemnik
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