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Tajemnik Ufadu méstského obvodu Liberec — Vratislavice nad Nisou
vyhlaSuje

vefejnou vyzvu k prihlaseni zajemcu
dle ust. § 6 zakona ¢. 312/2002 Sb. v platném znéni,

kterd je podminkou pro vznik pracovniho poméru zaméstnance zafazeného do funkce

administrativni pracovnik/pracovnice

_ha oddéleni technické stredisko,
technického odboru Ufadu méstského obvodu Liberec — Vratislavice nad Nisou

Zakonné predpoklady pro vznik pracovniho poméru:

o statni obtan CR, ob&an jiného &lenského statu Evropské unie nebo ob&an stétu, ktery je
smiluvnim statem Dohody o Evropském hospodarském prostoru, popfipadé fyzicka osoba, ktera
je cizincem a ma v Ceské republice povolen trvaly pobyt

o dosaZeni véku 18 let

e plna svépravnost

e beztthonnost

o ovladani éeského jazyka

Pozadavky uchazece:
¢ Uplné stfedoskolské vzdélani s maturitou
e Casova flexibilita nutna
¢ dobré organizaéni a komunikaéni schopnosti
¢ dobra znalost prace s PC
o samostatnost pfi vykonavani prace
e fidi¢sky prikaz skupiny B

Platové zafazeni: 9. platova tfida, ktera podle platného katalogu praci odpovida nejvyse
zafazenému vykonavanému druhu préace.

Misto vykonu prace: Méstsky obvod Liberec — Vratislavice nad Nisou, Liberec
Nastup do pracovniho poméru: dohodou

Pracovni pomér: na dobu neurcitou

Meéstsky obvod Liberec — Vryatislavice nad Nisou vratislavice@vratislavice.cz 00262978
Tanvaldska 50, 463 11, Liberec 30 +420 482 428 810 CZ00262978
p7vbénr +420 482 428 828 984943369/0800



Pracovni tvazek: piny pracovni Gvazek

Popis pracovni éinnosti:

zpracovani dokumentl a jejich evidence, kontrola jejich vécné spravnosti a Gplnosti

znalost a orientace v systému katastru nemovitosti a pasportu komunikaci

administrativa spojena s vykonem funkce spravce mistnich komunikaci, zelen&, vefejnych
ploch, vefejného osvétieni a budov

administrativa spojena s vozovym parkem méstského obvodu

administrativa spojené s personalistikou

dal$i Ukoly administrativni povahy dle pokyn( vedouciho oddéleni

Pisemna prihlaska uchazeé¢e musi obsahovat:

pifesné oznacéeni pozice, na kterou se uchazet hlasi
jméno, pfijmeni, titul,
datum a misto narozeni,
statni pfislus$nost,
misto trvalého pobytu,
druh a &islo dokladu prokazujiciho totoZnost a statni ob&anstvi, je-li zajemcem cizinec, ktery
neni obCanem ¢lenského statu Evropské unie nebo ob&anem statu, ktery je smluvnim statem
Evropského hospodafského prostoru, téZ &islo dokladu o povoleni k trvalému pobytu,
telefonni spojeni a e-mail,
datum a podpis uchazece,
povinné pfilohy k pfihlagce:
o strukturovany Zivotopis obsahuijici Gdaje o dosavadni praxi, odbornych znalostech a
dovednostech
o ovéfena kopie dokladu o nejvy3sim dosaZeném vzdélani
o vypis z evidence Rejstifikll trestl ne star$i nez 3 mésice
o pisemny souhlas se zpracovanim, uchovanim a poskytnutim osobnich Gdaji tretim
osobam

Lhita pro podani pfihlasky: uzavérka pro podani pfihlasek uchazedd je 30.04.2025 ve 12:00

Zpusoby podani pfihlasky:

osobné& na sekretariatu Ufadu méstského obvodu Liberec — Vratislavice nad Nisou

postou na adresu Méstsky obvod Liberec — Vratislavice nad Nisou, Tanvaldska 50, 463 11
Liberec 30

datovou schrankou (ID DS p7vbénr)

Kontaktni spojeni pro pfipadné dotazy:

Jan Janicek, tel. 775 080 702 e-mail: janicek.jan@vratislavice.cz
Mar. Pavel Svoboda, tel. 482 428 810, e-mail: prace@uvratislavice.cz

Ve Vratislavicich nad Nisou, dne 11.04.2025

Mgr. Pavel Svoboda
tajemnik



