jednací řád

kontrolního výboru

zastupitelstva Městského obvodu Liberec – Vratislavice nad Nisou

I.

Zřízení kontrolního výboru

Kontrolní výbor (dále jen „výbor“) byl zřízen usnesením zastupitelstva městského obvodu Liberec – Vratislavice nad Nisou (dále jen „ZMO“ tam, kde se hovoří o zastupitelstvu městského obvodu Liberec – Vratislavice nad Nisou, resp. jen „MO“ tam, kde se hovoří o městském obvodu Liberec – Vratislavice nad Nisou) č. 39/12/2010 a 40/12/2010 ze dne 20. 12. 2010 podle § 117 odst. 2 zákona č. 128/2000 Sb., o obcích (obecní zřízení), (dále jen „zákon“).

II.

Složení výboru

1) Výbor se skládá z předsedy, kterého ze svého středu volí a odvolává ZMO, a dalších členů, které rovněž volí a odvolává ZMO, starších 18 let, kteří jsou odborně způsobilí a mají zájem ve výboru pracovat. Výbor je sedmičlenný. 

2) Místopředsedou výboru je jeho člen, kterého do této funkce volí a z ní odvolává výbor většinou hlasů všech svých členů. Místopředseda výboru zastupuje předsedu výboru v době jeho nepřítomnosti v plném rozsahu jeho funkce.

3) Tajemník výboru je zaměstnancem Úřadu městského obvodu Liberec – Vratislavice nad Nisou (dále jen „ÚMO“), který je do této funkce jmenován a z ní odvoláván tajemníkem ÚMO. Tajemník zabezpečuje činnost výboru po stránce organizační, technické a materiální. Po předchozím schválení předsedou výboru zajišťuje svolání výboru, připravuje nebo od ostatních zaměstnanců ÚMO zajišťuje podklady pro jednání výboru, pořizuje zápisy a písemné vyhotovení usnesení z jednání výboru a zajišťuje včasné předání (rozeslání) zápisů a usnesení výboru členům výboru. Zápisy a usnesení jsou uloženy u tajemníka výboru. Tajemník výboru není členem výboru a nemá právo ve výboru hlasovat a ani jinak do výboru zasahovat. 

III.

Postavení a činnost výboru

1) Výbor je zřízen jako iniciativní a kontrolní orgán ZMO a plní úkoly, jimiž jej ZMO pověří. Ze své činnosti se výbor odpovídá ZMO. 

2) Výbor kontroluje plnění usnesení ZMO a rady MO (dále jen „RMO“) a dodržování právních předpisů finančního výboru a ÚMO na úseku samostatné působnosti. Plní další kontrolní úkoly, jimiž jej pověří ZMO.  

3) Výbor se při své činnosti řídí plánem kontrol a plánem činnosti, po schválení ZMO. 

4) Výbor je oprávněn předkládat ZMO svá stanoviska a návrhy formou usnesení. Výbor je oprávněn předložit ZMO návrh konkrétního úkolu. 

5) Výbor je oprávněn vyžádat si, zpravidla prostřednictvím tajemníka výboru, od zaměstnanců ÚMO, členů RMO, ostatních výborů a komisí, odpověď na konkrétní otázky, jejichž zodpovězení je ke splnění kontrolního úkolu potřebné. 

6) Výbor se schází podle plánu činnosti a kontrol, nebo podle potřeb dle rozhodnutí předsedy k plnění úkolů uložených mu ZMO. Předseda výboru může stanovit termíny jednání výboru odchylně od plánu.

7) Jednání výboru řídí zpravidla předseda, v době jeho nepřítomnosti místopředseda (dále jen předsedající) a vystupuje jménem výboru na jednáních ZMO a na jednáních s jinými orgány MO.
8) Výbor je usnášení schopný, je-li jednání přítomna nadpoloviční většina jeho členů. Členové výboru se zapisují do prezenční listiny a z každého jednání se pořizuje zápis. V zápise se uvedou přítomní jmenovitě, dále se uvede schválený pořad jednání, stručný obsah vystoupení členů výboru nebo hostů, případně odpovědi na vznesené dotazy. Výbor předloží zápis zastupitelstvu MO. K zápisu se připojí vyjádření orgánu, popřípadě zaměstnanců, jejichž činnosti se kontrola týkala. Usnesení výboru se vyhotovuje písemně v samostatném dokumentu a jednotlivá usnesení jsou zároveň součástí zápisu. Usnesení výboru je platné, jestliže s ním vyslovila souhlas nadpoloviční většina všech členů výboru. Usnesení a zápis podepisuje předseda výboru. Usnesení zavazuje pouze tento výbor samotný, tj. jeho členy. 

9) Předsedající může diskutujícímu odejmout slovo, pokud je ohrožen časový plán jednání, diskuse není věcná a stručná nebo nesměřuje ke konečnému rozhodnutí výboru nebo odchýlí-li se diskutující od projednávaného tématu či opakuje stejné argumenty.

10) Provedení dílčích úkonů při plnění jednotlivých úkolů může výbor svěřit jednotlivci či jiné skupině svých členů. 

11) O provedené kontrole pořídí výbor zápis, který obsahuje, co bylo kontrolováno, jaké nedostatky byly zjištěny a návrhy na opatření směřující k odstranění nedostatků. Zápis podepisuje člen výboru, který provedl kontrolu a zaměstnanec, jehož činnosti se kontrola týkala. Zápis z kontroly je projednán na jednání výboru a návrhy na opatření směřující k odstranění nedostatků jsou uvedeny v usnesení. Protokol o kontrole se předkládá ZMO jako součást usnesení. 

12) Jednání výboru je neveřejné, ale na jednání, resp. na jeho příslušnou část, mohou být přizvány další osoby, jejichž činnost je předmětem kontroly nebo se podílejí na plnění úkolů, vyplývajících z usnesení ZMO, RMO a platných právních přepisů. Se souhlasem ZMO může výbor přizvat též externí odborníky. Všechny osoby, které se jednání výboru nebo jeho části zúčastní, jsou povinny zachovat mlčenlivost o všech skutečnostech, jejichž neoprávněné zveřejnění by mohlo znamenat porušení práv a právem chráněných zájmů kontrolovaných nebo jiných osob. 

13) Kontroly se provádějí zpravidla nahlížením do písemností, místním šetřením a v nezbytném rozsahu též pohovory s odpovědnými osobami tak, aby byl úplně, věrohodně a prokazatelně zjištěn skutečný stav. Výbor, resp. jeho členové pověření kontrolou, jsou oprávněni nahlížet do všech písemností, které souvisí s předmětem kontroly a které neobsahují údaje tvořící tajemství chráněné podle zvláštních platných právních předpisů. Zaměstnanci ÚMO poskytnou při provádění kontroly součinnost členům výboru pověřených kontrolou. Písemnosti používané při kontrole zůstávají, pokud je to možné, na místě obvyklého uložení. Pokud je nezbytné s nimi pracovat jinde, používají se k takovému účelu opisy či fotokopie.  

14) Kontroly probíhají v souladu s plánem kontrol nebo jiným úkolem uloženým výboru ZMO. Čas zahájení a předpokládaný průběh kontroly ÚMO nebo finančního výboru projedná předseda výboru s tajemníkem ÚMO resp. předsedou finančního výboru alespoň 3 pracovní dny předem. Před zahájením kontroly seznámí předseda výboru kontrolovanou osobu s předmětem a cílem kontroly. 

IV.

Financování činnosti výboru, odměny členům

Prostředky na zajištění činnosti výboru jsou zabezpečeny z rozpočtu MO. Za práci ve výboru může ZMO přiznat jeho členům odměny v souladu s platnými právními předpisy. 

V.

Závěrečná ustanovení

Tento jednací řád byl schválen usnesením ZMO č. 117/06/2012 ze dne 20. 06. 2012 a zrušuje jednací řád schválený usnesením ZMO č. 68/05/2011 ze dne 18. 5. 2011. O případných změnách jednacího řádu rozhoduje ZMO svým usnesením.
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